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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades de terminacion y liquidacién del Contrato, de acuerdo a los linamientos intaurados
por la normatividad contratual vigente.

2. ALCANCE:

Incia con las actividades de solicitud del contratato, elaboracion de cita y liquidacion conrinua con la solicitud
de pagos, elaboracion de la resolucion, enviar la resolucion a Secretaria Generalfi y termina con la
Notificacion a la persona y Archivar

3. NORMAS:
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 del 2013.
4. TERMINOS Y DEFINICIONES:

e LIQUIDACION DE CONTRATO: La liquidacién es una operacion administrativa que sobreviene a la
finalizacion de un contrato, por cumplimiento del plazo anticipadamente, con el propésito de establecer,
de modo definitivo, las obligaciones y derechos pecuniarias de las partes y su cuantia. La liquidacién del
contrato entonces, constituye su balance final o ajuste de cuentas, entre la administracion contratante y el
particular contratista, con miras a finiquitar de una vez por toda la relacion juridica obligacional.

e RESOLUCION: Es una orden escrita dictada por un Alto Directivo que tiene caracter general,
obligatorio y permanente, y se refiere al ambito de competencia del servicio.

e NOTIFICACION: Comunicaciéon de una Dependencia que tiene por objeto dar noticia de una resolucion,
diligencia o actuacion. Puede practicarse por medio del correo, o de cualquier medio técnico que permita
la constancia de su practica y de las circunstancias esenciales
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 ( INICIO )
- Requerir el contrato a la Direccion
> - Administrati | Liguidacié Division Juridica trat
Solicitar el Contrato ministrativa para la iquidacion (Técnico y/o Contratista ) contrato
bilateral
Proyectar la citacion para que el
A contratista venga y se elabore la
Elaborar Citacion y P L ) R s Citacion y
3 liquidacion quuufiamon para flrmalde las partes. ?Ilgé?izg o Conitjaz:g:;e; liquidacién del
R Nota: En caso que la persona no y contrato
asista a la citacibn se Liquida
Unilateralmente
v
4 Anexar la liquidacion Anexar la liquidacién en la carpeta del [Division Juridica

en la Carpeta del

contrato y se archiva

(Técnico y/o Contratista )

A

Solicitar pagos a la

Solicitar a la Division Financiera los
pagos de que se han realizado al

Division Juridica

5 ivision Fi ; . . . agos del contrato
Divisién Financiera contrato, de acuerdo a los informes de |(Técnico y/o Contratista ) pag
SIFF NACION II
Proyectar la Resolucién, para que el Lo s
Blaborar la Yy o on, para qu Divisiéon Juridica [Proyecto de
6 Resolucion Jefe de la Division Juridica lo revise y L . .
. (Técnico y/o Contratista ) [Resoluciéon
\_/I/_ de visto bueno
<Aprobary No (,Aprobar y flrma_r._ i Division Jurl_dl_(fa
firmar? Si; pasa a la actividad N°7 (Jefe de la Divsion
No; regresa a la actividad N°6 Juridica )
Si
A
Enviar la Resolucion Remitir a Secretaria General para Division Juridica .
7 a Secretaria General . .. P . Resolucion
numeracion y fecha de la Resolucion |(Técnico y/o Contratista )
A
Comunicar la Notificar a la persona, via correo Division Juridica . L
8 Persona . g P - . Notificacion
certificado o por via telefénica (Técnico y/o Contratista )
y
Manei Archivar, como Ilo establece el
nejo de L . L, P .
9 Corresponden- Procedimiento de Manejo de|Division Juridica |Resolucion y
ciay Archivo Correspondencia 'y  Archivo  Ver|(Técnico y/o Contratista ) |notificacion
Procedimiento
A
10 FIN Fin del Procedimiento
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).
7. CONTROL DE CAMBIOS
N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
8. ANEXOS
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